i.C. Picentia

- Portscagnanc Faiane

ISTITUTO COMPRENSIVGO - "PICENTIA"-PONTECAGNANO
Prot. 0000767 del 23/01/2026

VIl (Uscita) At collaboratori scolastici

Albo
Atti

COMPITI ORDINARI COLLABORATORI SCOLASTICI AS. 202572026
PIANO ATTIVITA’ PROVVISORIO AD INTEGRAZIONE E VARIAZIONE PRECEDENTE PROT. 10107 DEL
14 NOVEMBRE 2025

N D.S. e 1 D.S.GA.

TENUTO CONTO
delle esperienze, delle competenze specifiche e delle situazioni personali del personale in servizio,
Visto I"art. n. 53 co. 1 del CCNL del 29/11/2007
Visto il profilo del collaboratore scolastico (Area A} in allegato al CCNL 2006-2009;
Vista la necessita di garantire una equa distribuzione del lavoro ed una efficacia turnazione;
Considerato che ATS di Salemo ha assegnato un’altra unita per il profilo di collaboratore scolastico,
Considerato che, come previsto dallalegge, € opportuno che 1 Collaboratori fruiscano defla pausa di 30 minuti
quando ["orario di lavoro eccede le 7 ore e 12 minuti, e che tale pausa pud anche essere effettuata prima del
termine dell’ orario contrattuale;
Vista la rinuncia ad effettuare straordinario nel pomeriggio del martedi alla scuola media Picentia da parte
della collaboratrice scolastica Tedesco Teresa, acquisita al prot.9666 del 03/1 1/2025;
Vista la proposta di turnazione del personale ata in servizio alla scuola primaria Giorgio Perlasca acquisita al
protocollo 548 del 19/01/2026;

DISPONGONO

Je modalith di funzionamento dei plessi, della relativa vigilanza ed accoglienza, nei modi di seguito
elencati con le turnazioni sul plesso primaria come sulle scuole del’Infanzia, ivi compreso il servizio di
refezione a partire dal 22/09/2025

Vigilanza
Tutti i collaboratori sono temuti ad assicurare P'accoglienza e la sorveghanza degli alunni, nei periodi
immediatamente antecedenti e successivi all’orario delle attivita didattiche, durante la ricreazione e nel cambio
dell’ora. Tale vigilanza si estende a tutti gli ambienti frequentati normalmente daghi alunn, in collaborazione o
in mancanza del docente, quali aule, servizi igienici, laboratori, corridoi, scale, palestra (ove necessario), mensa.
Rientrano nei compiti ordinari dei collaboratori, ai sensi dell’Allegato A al CCNL: P'accoglienza e la
. sorveglianza nei confonti degli alunni, nel periodi immediatamente antecedenti € successivi all’orario delle
attivita didattiche e durante la ricreazione, come pure del pubblico; ordinaria vigilanza e I'assistenza
necessaria durante il pasto nelle mense scolastiche, Pausilio materiale agli alunni con disabilitd nell’accesso
dalle arce esterne alle strutture scolastiche, all’interno e nell’uscita da esse, nonché nell’uso dei serviz igienict
¢ nella cura delligiene personale anche con riferimento alle attivita previste dall’art. 47 (relativo anche alle
funzioni specifiche, in casi di particolare disagio).
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I collaboratori scolastici comunicano ai Responsabili del plesso le problematiche del Toro lavoro ed n
particolare I’esistenza di situazioni di pericolo relative agli alunni.

Dispongono, infine, Passegnazione per 'anno scolastico 2025/2026 del personale collaboratore scolastico
presente come di seguito indicato:

SCUOQLA SECONDARIA DI I GRADO

UNITA’ ADDETTE ALIL’UFFICIO DI SEGRETERIA:

[ COGNOMEENOME ORARIO DISERVIZIO COMPITTORDINARI
(area i vigitanza ANTIMERIDIANO
Piano terra: Compiti di vigilanza, regolamentazione flussi
07:43 -15:00 utenza, pulizia locali come di seguito indicato,
Della Monica al lunedi al venerdi collaborazione con la Segreteria, comunicazioni

riguardanti docenti, personale, alunni e genitori

b 1 NFE * . . . . . :
Gigliola VENERDI agli imteressati, riproduzione e stampa  di

STRAORDINARIO

documenti e ricerche d’archivio, J

PULIZIA AULE E LOCALI ATTIGUI PIANO TERRA

Della Monica Gigliola: Atrio (atrio attiguo all'entrata di via Liguiia, atrio piccolo attiguo all’entrata di via
Trento), Archivi e Deposito materiale di pulizia, n. 3 bagni, locale accoglienza e pertinenze esterne.
Pulizia quotidiana DOS e palestra

RESTANTI PIANI PLESSO PICENTIA
DISPOSIZIONI GENERALI PER CIASCUN COLLABORATORE SCOLASTICO

VIGILANZA E SORVEGLIANZA DURANTE L’ENTRATA, LA RICREAZIONE E L'UTILIZZO DEI BAGNI; COLLABORAZIONE COSTANTE
CON I DOCENTE REGOLAMENTAZIONE FLUSST GENITORI, PULIZIA DELLE AULE, DEI BAGN I, CORRIDOL SCALE E ATRIO AL PIANQ
TERRA A SECONDA DELLE ASSEGNAZION! STABILITE ALLE UNITA, ATTIVITA® ESECUTIVE VARIE CHE NON RICHIZDONO
SPECIALIZZAZIONL COMUNICAZIONE TRA GLI ALUNNI L LA SEGRETERIA

SORVEGLIANZA ED ASSISTENZA ALUNNI H,

TURNAZIONE COLLABORATORI SCOLASTICI SECONDARIA PICENTIA

GIORNO | _ ORARIO_TURNQ 7,48/15,00

PIANC TERRA ie 2° 3° 4° REPARTO 5e
REPARTO REPARTOQ REPARTO REPARTO
PULIZIA PULIZIA PULIZIA PULIZLY, PULEZIX

COMPITIDE VIGILANZA,, i

REGOLAMENTAZIONE LPIANG 14 24 1PIANO 3B IC 2PIANO 1D 2D 2PIANO 3E T 3"‘*“"(3’6‘“ 162G

FLUSSIUTENZA, 3A1B

CONUNICAZIONI 2B 203C D IF WIF

RIGUARDANTI DOCENT!, 2E BAGNI MASCHE

PERSONALE , ALUNNI BAGNI BAGNI MASCHI BAGNI MASCHI BAGNIFEMMINE

GENITORI ALTRI FEMMINE AULA BAGNITEMMINE | META®

INTERESSAT], META’ INCLUSIONE AULA éfﬂg;{gf}’g%w

RIPRODUZIONE ESTAMPADL | CORRIDOIO AULA MAGNA META’ INFORMATICA SCUENDE

DOCUMENTIE RICERCHED! | SPORTELLODI | AULAREC, CORRIDOIO AULA INGLESE, LABORATORIO . |

ARCHIVIO ASCOLTO ITALIANG AULASAX ARTISFICA L2
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SCALALATOA- META’ SCALALATOA - LABORATORIO
PULIZIA ATRIG{ATRIO __—Wzligh‘{‘_([’;ﬁ*;ﬁﬂ CORRIDOIO lig%ﬁ.@!‘.‘;%} CORRIDOIO %ﬁg&j\lgg{ggﬂ
: P ERINCIPALE DAL PRINCIPALE DAL, >
ﬁ,\T[LC:;éSﬁ}k.LALTIE\ggATA . PANOTERRAALL PIANO ALZPIAND ?ﬁ‘;&;‘}gﬁ) Dy | BATTERS
PICCOLOATTIGUQ = S LINGUE CORRIDOIO
ALL’EN(;FR»:'T{&?I‘\;LQ FPOSTERIQRE DAL SCSCALATATOA -
TRENTO)-ARCHIY] NO'TE i VICING INGRESSQ
DEPOSITO MATERIALE DI _m_}l[;f: %“m‘m&; %&Eﬁ%ﬁ PRINCIPALE
PULIZIA, m AL DAL 2PIANGALIPIAND
PULIZIA QUOTIDIANA DOSE FIANOQ TERRA AL ] :
PALESTRA N, 3BAGNI FANG FRTTIS %ﬁ'—{?
Lfﬁ?&;ﬁgg}%;:? DAL 2PIANGAL3 PLANG
FUNEDI DELLA MONICA GAUDINO CAIAZZO LEOQ GRIMAILDI DI FILIPPO
GIGLIOLA PIETRO DOMENICO ANTONIO FRANCESCO ANTONIO
MARTEDT DELLA MONICA GAUDING CAIAZZO LEO GRIMALDI DI FILIPPO
GIGLIOLA PIETRO DOMENICO ANTONIO FRANCESCO ANTONIG
MERCOLEDI DELLA MONICA GAUDINO CAIAZZO LEO GRIMALDI DI FILIPPO
GIGLIOLA PIETRO DOMENICO ANTONIO FRANCESCO ANTONIO
GIOVEDI DELLA MONICA GAUDINO CAIAZZ0 LEO GRIMALDI CI FILIPPO
GIGLIOLA PIETRO DOMENICO ANTONIO FRANCESCO ANTONIO
VENERDI DELLA MONICA GAUDINO CAIAZZO LEO GRIMALDI DI FILIPPO
GIGLIOLA PIETRO DOMENICO ANTONIO FRANCESCO ANTONIO

Nei giorni delle aftivieh musicale, i coliaboratori scolastici in servizio alla senola secondaria di 1 grado, con oravio 2 partive dalle ore 748 alle ore 15,00 effettucranne
a4 turnazione) 1a pansa pranze nelke due fisce orarie: dafle 12,30 alle 13,00 e dafle 13.00 able 13,30 e successiva vipresa del bavoro,
1 collaboratori che svolgono il servizio endinario negli altri plesst & sono inpegnati nel pomeriggio musicale , avranno cura di asservare comungue fa pausa di 30 minutl
nelle due fasce orarie sopra indicate nei plessi dove prestano servizia, avendo curadi non fruime nello stessa momento.

™

GIORNO MUSICALE
PIANOTERRA 3°PIANC
COMPITI DI VIGILANZA LABORATORIO SASSOFONO
REGOLAMENTAZIONE FLUSSI AULAPERCHSSIONI
UTENZA, COMUNICAZIONI LABORATORIO ARTISTICO

RIGUARDANTI DOCENTS, LABORATORIO PIANOFORTE
PERSONALE , ALUNNIE GENITORI BAGNI MASCHIL
ALTRIINTERESSATI BAGNI FEMMINE

PULIZIA UFFICI DI PRESIDENZA L
DISEGRETERIA BBLIOTECA
SALA PROFESSORI ED ATRIO

LUNEDI DELLA MONICA GIGLIOLA CAIAZZO DOMENICO
MARTEDI D'AMATO GIULIO TEDESCO TERESA dalle ore 15,00
aile ore 16,30
MERCOLEDI DI FILIPPO ANTONIO LEO ANTONIO
GIOVEDI ALBANO STEFANG DE MAIO ROSA/NOVI GIOVANNA

(IN MODO ALTERNATO DA GIOVEDI
30/10/25 INIZIA DE MAIG ROSA)
PAPPALARDO PIER PAOLA

B SIANO CARMELA
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(TENENDO CONTO DELLE
TURNAZIONI SETTIMANALL
ALL'INFANZIA)

VENERDI GAUDINO PIETRO GRIMALDI FRANCESCO

I collaboratori scolastici che faranno Io straordinario del pomeriggio, che andra a recupero nei eiorni di
sospensione attivita didattica, si alterneranno nella pulizia dei locali del terzo piano ovvere: corridoio, scale,
bagni, tutti i laborator ubicati al 3° piano, Uffici di segreteria, Presidenza, Sala docenti, Biblioteca

Le pulizie vanno svolte anche durante le attivita didattiche e i suddetti collaboratori si alterneranno nelle varie
turhazioni nei compiti: di vigilanza e di accoglienza,

La pulizia va effettuata anche per gli arredi, compresi quelli sistemati nei corridoi e nelle aule comuni,
le suppellettili, gl interruttori, le bottoniere e in generale tutto quello che viene a contatto con le mani
nonché le parti alte, i termosifoni, le tapparelle, i vetri e i passamano,

Nel pomeriggio saranno effettuate le pulizie dei pavimenti a piano terreno con la macchina
lavapavimenti,

Si ricorda ai collaboratori del plesso di effettuare anche il lavaggio, in particolare dei pavimenti delle
aule di propria spettanza, almeno 2 volte alla settimana.

In particolare per quanto riguarda Pattivitd pomeridiana curriculare — strumento musicale — dei due
collaboratori assegnati uno a piano terreno svoleera Pattivita di accoglienza, I’altro stazionera al 3°
piano per la sorveglianza. 11 collaboratore svoleente compiti di accoglienza nell’ultima ora si occuperi
della pulizia degli uffici, avendo cura di chiudere Ia porta di alluminio di entrata dell’edificio rendendola
inaccessibile dall’esterno.

1l compito di aprire ¢ chiudere i cancelli e le porte di accesso all’edificio & affidato a tutti  collaboratori scolastici
del plesso.

In_particolare, per quanto riguarda Papertura e la chiusura del cancello esterno del Plesso Picentia
situato alla via Toscana, viene assegnata_ai collaboratori di turno antimeridiano alla scuola primaria
Giorgjo Perlasca.

Nei giomi in cui non ¢’¢ attivita didattica la scuola verra chiusa a tumo dai collaboratori scolastici.

L collaboratori scolastici in turnazione pomeridiana sono tenuti ad aprire e chiudere i cancelli.

Tutti i collaboratori in vigilanza nel plesso della scuola secondaria sono in possesso delle seguenti chiavi ad
esso relative: 1) cancelletto esterno; 2) cancello dell’edificio entrata & via Liguria; 3) portone di entrata
dell’edificio di via Liguria.

Tutti 1 collaboratori in vigilanza nel plesso della scuola secondaria sono in possesso clascuno di un unico codice
di accesso antifurto,
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SCUOLA PRIMARIA

SCUOELA PRIMARIA GIORGIO PERLASCA

TURNAZIONE COLLABORATORI SCOLASTICI PRIMARIA GIORGIO PERLASCA-

A PARTIRF DAL 26/01/2026 1~ SETTIMANA
GIORNO ORARIO 1° TURNO 7:48/15:00 ORARIO 2° TURNO 10:00/17:12
30 REPARTO | 4° REPARTO | 5° REPARTO 19 REPARTO | 2° REPARTO 6° REPARTO
GORVEGLIANZA | SORVEGLIANZA |SORVEGLIANZA |SORVEGLIANZA |SORVEGLIANZA | SORVEGLIANZA
PULIZIA PULIZIA PULIZIA PULIZIA PULIZIA PULIZIA
1C, 1D, 1E, 3C |2D, 3D, 4C, 5B |2C, 4D, 5C, 5D | 2A, 2B, 1A, AR, 3A, 3B, 54, 1B, 48
INGRESSO BAGNO MASCHI | BAGNO DONNE |BAGNO BAGNI MASCHI E | BAGNO MASCHI
CORRIDOIO SCALA EX SCALA FEMMINA FEMMINE PRIMO | PIANO TERRA
INFANZIA INGRESSO CORRIDOIO PIANO CORRIDOIO
CORRIDOIO CORRIDOIO PIANO TERRA | CORRIDOIO
LUNEDI [|BARTIROMO [ALBANO SORRENTINO {TEDESCO D'AMATO DELLE DONNE
MARTEDI | TEDESCO D'AMATO DELLE DONNE BARTIROMGC [ALBANO SORRENTINO
MERCOLEDYI | D'/AMATO DELLE DONNE [ TEDESCO BARTIROMO |[ALBANO SORRENTING
GIOVEDI | BARTIROMO |ALBANO SORRENTINO | D’AMATO TEDESCO DELLE DONNE
VENERDI |TEDESCO D'AMATO DELLE DONNE BARTIROMO {ALBANO SORRENTINO
A PARTIRE DAL 02/02/2026 2% SETTIMANA
GIORNO ORARIO 1° TURNO 7:48/15:00 ORARIO 2° TURNO 10:00/17:12
30 REPARTO | 4° REPARTO  5° REPARTO 12 REPARTO i 2¢ REPARTO 6° REPARTO
CORVEGLIANZA | SORVEGLIANZA |SORVEGLIANZA |SORVEGLIANZA |SORVEGLIANZA {SORVEGLIANZA
PULIZIA PULIZIA PULIZIA PULIZIA PULIZIA PULIZIA
1C, 1D, 1E, 3C  |2D, 3D, 4C, 58 | 2C, 4D, 5C, 5D | 2A, 2B, 1A, ap, 34, 3B, 5A, 1B, 4B
INGRESSO BAGNO MASCHI | BAGNO DONNE | BAGNO BAGNI MASCHI E | BAGNO MASCHI
CORRIDOIO SCALA EX SCALA FEMMINA FEMMINE PRIMO | PIANO TERRA
INFANZIA INGRESSO CORRIDOIO PIANO CORRIDOIO
CORRIDOIO CORRIDOIO PIANO TERRA | CORRIDOIO
LUNEDI {BARTIROMO |ALBANO SORRENTINOQ | TEDESCO D'AMATO DELLE DONNE
MARTEDI | TEDESCO D'AMATO DELLE DONNE BARTIROMO [ALBANO SQORRENTINO
MERCOLEDL | TEDESCO D'AMATO DELLE DONNE BARTIROMO : ALBANO SCORRENTINO
GIOVEDI [BARTIROMO |ALBANO SORRENTING [D'AMATO TEDESCO DELLE DONNE
JENERDI BARTIROMO |ALBANC SORRENTINO | D’AMATO TEDESCO DELLE DONNE

(s)
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[ COLLABORATORI DEL TURNO ANTIMERIDIANO AL PRIMO PIANO DOVRA’ PULIRE L’ATRIO
UTILIZZATO PER IL DOPO SCUQLA.
VIGILANZA E SORVEGLIANZA DURANTE L’ENTRATA, LA RICREAZIONE, £ L’UTILIZZO DEJ BAGNTI;
COLLABORAZIONE COSTANTE CON I DOCENTI, REGOLAMENTAZIONE FLUSSI GENITORI
PULIZIA DELLE AULE (BANCHI, ARMADI, PARTI alte, tapparelle e TERMOSIFOND, DEI PAVIMENTI CON LA
MACCHINA PULITRICE, DEI BAGNI, CORRIDOI, SCALE E ATRIO AL PIANO TERRA A SECONDA DELLE
ASSEGNAZIONI STABILITE ALLE UNITA’, ATTIVITA’ ESECUTIVE VARIE CHE NON RICHIEDONO
SPECIALIZZ AZIONIL
SORVEGLIANZA ED ASSISTENZA ALUNNI H.
I CONTENITORI DELL'INDIFFERENZIATA ANDRANNO SVUOTATI IL VENERDI E ALL’OCCORRENZA
PULIZIA DEL’AREA ESTERNA A TURNAZIONE
SI PRECISA CHE DURANTE LA MATTINATA I COLLABORATORI DI OGNI PIANO DOVRANNO
EFFETTUARE LE PULIZIE DEI BAGNI ALLE ORE 10:30 CIRCA (DOPO LA RICREAZIONE) E ALLE
ORE 13:00 CIRCA (DOPO IL LAVAGGIO MANI PER LA MENSA).

N.B DAL 09/62/2026 LA TURNAZIONE RIPRENDE DALLA 12 SETTIMANA

PULIZIA AULE E LOCALI ATTIGUI del plesso di scuola primaria “G. Perlasca”:
D’Amato Giulio : (Turno pomeridiano il martedi  al Plesso Picentia)
Da individuare  : (Turno pomeridiano il martedi dalle ore 15:00 alle ore 16:30 al Plesso Picentia)
Albano Stefano : (Turno pomeridiano il siovedi  al Plesso Picentia)

I Collaboratori scolastici del suddetto plesso faranno ad orari alterni le due turnazioni e per quanto
riguarda le pulizie i collaboratori del 1° turno procederanno alla pulizia delle aule e bagni del 1° e 2°
piano e quelli del 2° turno le aule, Patrio del piano terra.

La pulizia va effettuata anche per gli arredi, sistemati nei corridoi e nelle aule comuni,

Ogni collaboratore avra cura di riporre i sacchi con i rifiuti negli appositi spazi nel cortile antistante la scuola. T
cestini devono essere regolarmente lavati.

11 giorno nel guale & previsto lo straordinario, il collaboratore scolastico, con orario a partire dalle ore
7,48 alle ore 15,00 e/o dalle 10:00 alle 17:12 effettuera (a turnazione) la pausa pranzo dalle 12,30 alle
13,00 ovvero dalle 13,15 alle 13,45 e continuera il lavoro ordinario dopo Ia pausa di 30 minuti cura di
non effettuarla contemporaneamente La stessa regola sara seguita ogni qualyolta siano previste attivita
pomeridiane che richiedano la presenza dei collaboratori oltre I'orario ordinario retribuibile con il FIS,
Le riuniont pometidiane saranno programmate nel piano delle attivita personale docente.

Tutti § collaboratori scolastici in vigilanza sul plesso di scuola primaria “G. Perlasca” sono in possesso delle
chiavi del cancello esterno del plesso e del portone dell’edificio.

Tutti 1 collaboratori scolastici del plesso sono in possesso dello stesso codice antifirto.

Si ricorda ai collaboratori del plesso di effettuare anche il lavaggio, in particolare dei pavimenti delle
aule di propria speftanza, almeno 2 volte alla settimana

i - Pontecagnano i {3a)
C.MLBAICBBKODE - C.F. 95155810 - G U305 . gl A SCUOLA
Teiffax 0588.383344 - site web: wavw.icnicentia.edu.it PER ﬂg'ﬁ“&gﬂgﬁ 5] DOMARY

ED ECCELLENZA  e-mail: saic8bk008@istruzions.it - 3aic8bkC08@pec.istruzionsa.it




|.C.Picentia

~, Pontecagnano Falano

TURNAZIONE COLLABORATORI SCOLASTICI PRIMARIA DANTE ALIGHIERI-

DAL 26/01/2026 17 SETTIMANA
GIORNO
ORARIO 1 TURNO 07,30/14,42 ORARIO 2 TURNO 10,18/17,30
3% REPARTO 42 REPARTO 1° REPARTO 2° REPARTO
PULIZIA PULIZIA PULIZIA PULIZLA
PIANO TERRA 1C3C4C | 1PIANO PIANO TERRA IPIANO
LATODXE SX 2C4C4D
LATODX SX IATP 2ATFP IATE
BAGNI
MASCHI2 BAGNI MASCHI IBTP2BTP3BIP JATP 4BTP
FENMMINE 2 FEMMINE SATP SBTP
CORRIDOIO BAGNIMASCHIE
TEMMINE BAGNI
SCALE MASCHIE
CORRIDOIO FEMMINE
PIANO TERRA
CORRIBOIO 1
PIANO
LUNEDI NOCERA MAZZARIELLO DE MAIO NOVI
GIUSEPPE ANNA MARIA ROSANNA GIOVANNA
RINALDI
ALFONSO
MARTEDI DE MAIO MAZZARIELLO RINALDI NOCERA
ROSANNA ANNA MARIA ALFONSO GIUSEPPE
NOVI GIOVANNA
MERCOLEDI | NOCERA DE MAIO MAZZARIELLO | NOVI
GIUSEPPE ROSANNA ANNA MARIA | GIOVANNA
RINALDI
B ALFONSO
GIOVEDI DE MAIO MAZZARIELLO RINALDI NOCERA
ROSANNA ANNA MARIA ALFONSO GIUSEPPE
NOVI GIOVANNA
VENERDI NOCERA NOVI GIOVANNA | DE MAIO MAZZARIELLO
GIUSEPPE ROSANNA ANNA MARIA
RINALDI
L ALFONSO

VICTLANZA E SORVEGLIANZA DURANTE L’ENTRATA, LA RICREAZIONE E L’UTILIZZO DEI BAGNI;
COLLABORAZIONE COSTANTE CON I DOCENTI, REGOLAMENTAZIONE FLUSSI GENITORI, PULIZIA
DELLE AULE (BANCHI, ARMADI, PARTI aite, tapparelle e TERMOSIFONI), DE1 PAVIMENTI CON LA
MACCHINA PULITRICE, DEI BAGNI, CORRIDOI, SCALE T ATRIO AL PIANO TERRA A SECONDA DELLE
ASSEGNAZIONI STABILITE ALLE UNITA’, ATTIVITA’ ESECUTIVE VARIE CHE NON RICHIEDONO
SPECIALIZZAZIONIL
SORVEGLIANZA ED ASSISTENZA ALUNNI H.
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TURNAZIONE COLLABORATORI SCOLASTICI PRIMARIA DANTE ALIGHIERI-

DAL 02/02/2026 2~ SETTIMANA
GIORNO
ORARIO 1 TURNO 07,30/14,42 ORARIO 2 TURNO 10,18/17,30
3° REPARTO 4° REPARTO 1° REPARTO | 2° REPARTO
PULIZIA PULIZIA PULIZIA PULIZIA
PIANOTERRAIC3CA4C | 1PIANO PIANO TERRA 1PIANO
LATODXE 8X 2C4C4D
LATODX SX IATP 2ATP JANP
BAGNI
MASCHI2 BAGNI MASCHI IBIP2BTP3IBTP | 4ATP 4BTP
FEVMMINE 2 FEMMINE SATP SBTP
CORRIDOIO BAGNIMASCHIE
FEMMINE BAGNI
SCALE MASCHIE
CORRIDOIO FEMMINE
PIANO TERRA
CORRIDOGIOL
PIANG
LUNEDI NOCERA MAZZARIELLO | DE MAIO NOVI
GIUSEPPE ANNA MARIA ROSANNA GIOVANNA
RINALDI
ALFONSO
MARTEDI | DE MAIO MAZZARIELLO | RINALDI NOCERA
ROSANNA ANNA MARTA ALFONSO GIUSEPPE
NOVI GIOVANNA
MERCOLEDI | NOCERA NOVI GIOVANNA | MAZZARIELLO | DE MAIO
GIUSEPPE ANNA MARIA | ROSANNA
RINALDI
ALFONSO
GIOVEDI | DE MAIO MAZZARIELLO | RINALDI NOCERA
ROSANNA ANNA MARTA ALFONSO GIUSEPPE
NOVI GIOVANNA
VENERDI | NOCERA DE MAIO NOVI MAZZARIELLO
GIUSEPPE ROSANNA GIOVANNA | ANNA MARIA
RINALDI
ALFONSO

VIGILANZA E SORVEGLIANZA DURANTE L’ENTRATA, LA RICREAZIONE E L UTILIZZO DEI BAGNE
COLLABORAZIONE COSTANTE CON 1 DOCENTI, REGOLAMENTAZIONE FLUSSI GENITORI, PULIZIA
DELLE AULE (BANCHI, ARMADI, PARTI alte, tapparelle e TERMOSIFONI), DEI PAVIMENTI CON LA
MACCHINA PULITRICE, DEI BAGN], CORRIDOI, SCALE E ATRIO AL PIANO TERRA A SECONDA DELLE
ASSEGNAZIONI STABILITE ALLE UNITA’, ATTIVITA’ ESECUTIVE VARIE CHE NON RICHIEDONO
SPECIALIZZAZIONI.
SORVEGLIANZA ED ASSISTENZA ALUNNIH.

N.B DAL 09/02/2026 LA TURNAZIONE RIPRENDE DALLA 14 SETTIMANA Ce)
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Tutf i collaboratori scolastici del plesso sono in possesso dello stesso codice antifurto.

Si ricorda ai collaboratori del plesso di effeftuare anche il lavaggio, in particolare dei pavimenti delle
aule di propria spettanza, ajmeno 2 volte alla seftimana

PULIZIA AREA ESTERNA ~ PULIZIA DELLA PALESTRA QUOTIDIANA

PULIZIA DEL CANALE DI DEFLUSSO ACQUA PIOVANA DA FOGLIAME PER EVITARE
OTTURAZIONE DELLE TUBATURLK

DA EFFETTUARE. A TURNAZIONE DA CIASCUN COLLABORATORE IN SERVIZIO
DELLA SCUOLA PRIMARIA.

11 giorno nel guale & previsto_lo straordinario, il collaboratore scolastico, con orario a partire dalle ore
7.30 alle ore 14,42 e/o dalle 10:18 alle 17:30 effettuera (a turnazione) la pausa pranzo dalle 12,30 alle
13,00 ovvero dalle 13,15 alle 1345 ¢ continuera il layoro ordinario dopo la pausa di 30 minuti, avendo
cura dinon effettuarla contemporaneamente. La stessa regola sara seguita ogni qualvolta siano previste
aftivith pomeridiane che richiedano la presenza dei collaboratori oltre ’orario ordinario retribuibile
con il ¥IS.

PLESSO SCUOLA PRIMARIA “RODARI”

COGNOME E Lunedi Martedi Mercoledi Giovedi Venerdi Sabato
NOME )
MANZ.O 0748-15,00 | 07,48-15,00 0748-15,00 0748-15,00 0748-15,00
CARMINE
SOSPENSIONE | 15,00-1530 | 1500-15.30 15,00-15,30 15,00-15,30 15,00-15,30
SERVIZIO

ORARIO DI SERVIO STRAORDINARIO

LEO DIFILIPPO | GRIMALDI | MANZO MANZO
ANTONIO | ANTONIO | FRANCESCO | CARMINE | CARMINE

15,30-16,30 15,30-16,30 1530-16,30 15,30-16,30 15,30-16,30
PULIZIA AULE E LOCALI ATTIGUI del plesso scuola Primaria “G. Rodari”-
Lo straordinario che maturera dovra essere compensato durante Ia sospensione delle attivita
didattiche , festivita natalizie e pasquali e periodo estivo.

Sj ricorda al collaboratore del plesso di effettuare anche il lavaggio, in particolare dei pavimenti delle
aule di propria spettanza, almeno 2 volte alla settimana.3
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SCUOLA DELL’INFANZIA

Per le unitd in servizio presso i plessi della scuola dell’infanzia, si dispone la seguente
assegnazione:

SCUOLA DELL’INFANZIA “RAGGIO DI SOLE* VIA LIGURIA 5 SEZ.
ORARIO PROVVISORIO DAL 26/01/2026 A SETTIMANE ALTERNE

1*SETTIMANA
COLL.SCOL, LUNEDI MARTED! MERCOLED] GIOVEDE VENERDI
D FILIPPO MARIA 07:30/1442 07:30/14:42 07:30/14:42 0730/14:42 073011442
LAMBERTI MARIA 07:30/14:42 073071442 0730/14:42 07:30/14:42 07:30/14:42
GRAZIA
PAPPALARDO 16:18/17:30 10:18/17:30 10:18/3730 10:18/17:30 10:18/17:30
PIER PAOLA
SIANO CARMELA 10:18/17:30 16:18/17:30 10:18/17:30 181730 10:18747:30

|

2 SETTIMANA
COLL. SCOL. LUNEDI MARTEDI MERCOLED] GIOVED! YENERDI
PAPPALARDC 07:30/14:42 07:30/14:42 0730/14:42 07:30/14:42 07:30/1442
PIER PAQLA
SIANO CARMELA 073071442 073071442 0730/14:42 07:30/14:42 07:30/14:42
DI FILIPPO MARIA 00:A8/17.00 10:18/17:30 (9:48/17:00 10:18/17:30 09:48/17:00
LAMBERTI MARIA 09:48/17:00 1G:18/17:30 09:48/17.00 10:18/17:30 09:48/17:00
GRAZIA

I collaboratori scolastici in orario antimeridiano si occuperanno della eventuale pre -accoglienza ed effettuerd la pulizia delle
suppellettili (favoli, sedie, mobili, maniglie, bottoniere, parti alte, tapparelle, termosifont, vetri etc.) e del salone mensa 1. altro
collaboratore effettuera la pulizia delle aule e dei pavimenti(I avaggio pavimenti)

Sialterneranne seftimanalmente per coprire il furno pomeridiano.

La pulizia va effettuata anche per gli amedi sistemati nei corridoi e nelle aule comuni.

PULIZIA AULE E LOCALI ATTIGUI del plesso di scuola infanzia “Raggio Di Sole”

In comune effettueranno la pulizia dei bagni alunni e docenti, del corridoio, dell’atrio, della sala professori e degli spazi estermi.

(0
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SCUQLA DELL INFANZIA “AQUILONE.IT” 3 SEZ,

ORARIO PROVVISORIO DAL 26/01/2026

COLL. SCOL. LUNEDI MARTEDIE MERCOLEDI GIOVED] VENERD]
SPERASILVIA 07:30/14:42 07:30/14:42 07:30/14:42 (7:3014:42 07:30/14:42
CERRATOMARIA (09:48/17:00 09:48/17:00 09:48/17.60 09:48/17:00 09:48/17:00

PULIZIA AULE E LOCALI ATTIGUI del plesso di scuola dell'infanzia “Aquitone.it™;

La coliaboratrice scolastica in orario sntimeridiano si occupera della eventuale pre-accoglienza ed effetiuerd la pulizia delle suppellettili (taveli, sedie,
mobili) e del salonie mensa.

La collaboratrice scolastica in orajo pomeridiano effettuerd la pulizia delle aule ¢ dei pavimenti. (Lavaggio pavimenti)

Le collaboratrici scolastiche si alfemeranno settimanalmente per coprire il fomo pomeridiano,

Lapulizia va effetuata anche per gli amedi sistemati nei comidoi e nelle aule coruni.

SCUOLA DELLINFANZEA “ARCOBALENQ” 3 857,

ORARIO PROVVISORIO DAL 26/01/2026

1~ SETTIMANA
COLL. SCOL. LUNEDI MARTED! MERCOLED! GIOVEDL YENERDI
COPPOLA LOREDANA 07:30/14:42 07:30/14:42 07:30/14:42 07:30/1442 07:30/14:42
LAMBERT] CONCETTA 09:48/17:00 09:48/17:00 09:48/17:00 09:48/17:00 948/17:00

20 SETTIMANA

COLL. SCOL. LUNEDI MARTED! MERCOLED] GIOVEDA VENERDI
LAMBERTT CONCETTA 07:30/14:42 0730/14:42 07:30/14:42 0730/14:42 07:30/8442
COPPOLA LOREDANA {9:48/17:00 (0:48/17:00 09:48/17:00 0A48/17:00 09:48/17:00

PULIZIA AULE E LOCALI ATTIGUI dei plessi della scuola dell’infanzia
Tn comune effettueranno la pulizia del bagno alunni, atrio € spazi estemi, cortile interno.
1.a collaboratrice scolastica in orario antimeridiano si occuperd delia eventuale pre accoglienza ed effettuera la pulizia delle suppeliettili
(tavoli, sedie, mobili, maniglie, bottoniere parti alte, tapparelfe, termosifoni, vetrietc.) e del salone mensa.
I a collaboratrice scolastica in orario pomeridiano effettuerd la palizia delle aule e dei pavimenti con la macchina lavapavimenti.
Le collaboratrici scolastiche si alterneranno settimanalmente per coprire il tumo pomeridiano.
La pulizia va effettuata anche per gli amedi sistemati nei cortidoi e nelle aule comuni.(Lavaggio pavimenti)
Funzionamenio Scuola dell’infanzia; comisponde agli crari di servizio coperti dai collaboratori scolastici, salvg prolungamento per le
riunioni e le Programimazioni come previste dat Piano delle attivita dei docenti.
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Tutte le collaboratrici scolastiche sono in possesso ciascuna delle chiavi del cancelly esterno del plesso e del portone d’ingresso
dell’edificio.

SCUOLA DELILINFANZIA “G. RODARI” 2 SEZ.,
ORARIO PROVVISORIO DAL 26/01/2026

I*SETTIMANA
COLL. sCOL. LUNEDI MARTED] MERCOLEDI GIOVED] VENERDI
DI BENEDEITO RAFFAELA 07201432 O720/14:32 07:20/14:32 07:20/14:32 07:20/14:32
CAVALLARO CAROLINA 9:38/16:50 00:38/16:50 09:38/16:50 09:38/16:50 09:38/16:50
2N SETTIMANA
COLL. 8COL. LUNEDI MARTEDI MERCOLEDI GIOVEDI VENERDI
CAVALLARO CARCLINA 07:20/14:32 07:20/44:32 07:20/14:32 O720/14:32 07:20/14:32
DI BENEDETTO RAFFAELA 09:38/16:50 09:38/16:50 9938/16:50 09:38/16:50 (9:38/16:50

PULIZIA AULE E LOCALI ATTIGUI dei plessi della scuola dell’infanzia
In comune effettueranno la pulizia del bagno alunni, atrio e spazi esterni, cortile interno.
La coliaboratrice scolastica in orario antimeridiano si occupera della eventuale pre accoglienza ed effettuera
la pulizia delle suppellettili (tavoli, sedie, mobili, maniglie, bottoniere parti alte, tapparelle, termosifoni,
vetri,ete.) e del salone mensa.
La collaboratrice scolastica in oratio pomeridiano effettuera la pulizia delle aule e dei pavimentt con fa
macchina lavapavimenti.
Le collaboratrici scolastiche si alterneranno settimanalmente per coprire il furno pomeridiano.
La pulizia va effettuata anche per ghi arredi sistemati nei corridoi e nelle aule comuni.(Lavaggio pavimenti)
Funzionamento Scuola dell”infanzia; corrisponde agli orari di servizio coperti dai collaboratori scolastici. salvo
prohngamento per le riunioni e le Programmazioni come previste dal Piano delle attivita dei docenti.
Tutte le collaboratrici scolastiche sono in possesso ciascuna delle chiavi del cancello esterno del plesso e del
portone d’ingresso dell’edificio,

SCUOLA DELL’INFANZIA “ SORRISO DI BIMBI » 3 SEZ.
ORARIO PROVVISORIO DAL 26/01/2026

1~ SETTIMANA

COLL. SCOL.. LUNEDI MARTEDI MERCOLED! GIOVED! VENERDI
TANNONE FILOMENA 07:30/14:42 07:30/14:42 07:30/14:42 07:30/14:42 07:30/14:42
BIFULCO LUISA 09:48/17.00 09:48/17:00 09:48/17:00 09:A48/17:00 09:48/17:00

2" SETTIMANA

COLL. 5COL. LUNEDI MARTED] MERCOLEDI GIOVEDI VENERD!
BIFULCOLUISA 07:30/14:42 07:30/14:42 07:30/14:42 07:30/14:42 07:30/14:42
IANNONE FILOMENA 09:48/17:00 G9:48/17:00 09:48/17:00 09:48/17:60 09:48/17:00

o
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PULIZIA AULE E LOCALI ATTIGUI dei plessi della scuola dell’infanzia

In comune effettueranno la pulizia del bagno alunni, atrio ¢ spazi esterni, cortile interno.

La collaboratrice scolastica in orario antimeridiano si occupera delia eventuale pre accoglienza ed effettuera la pulizia delle
suppellettili (tavoli, sedie, mobili, maniglie, bottoniere parti alte, tapparelle, termosifoni, vetrietc.) e del salone mensa.

1a collaboratrice scolastica in orario pomeridiano effettuera la pulizia delle aule e dei pavimenti con la macchina
lavapavimenti.

1e collaboratrici scolastiche si alterneranno settimanalmente per coprire il turno pomeridiano.

La pulizia va cffettuata anche per gli arredi sistemati nei corridoi e nelle aule comuni.

Funzionamento Scuola delPinfanzia: corrisponde agli orari di servizio coperti dai collaboratori scolastici, salvo
prolungamento per le riunioni e le Programmazioni come previste dal Piano delle attivita dei docenti.
Tutte le collaboratrici scolastiche sono in possesso_clascuna delle chiavi del cancello esterno del plesso e del poifone
d’imgresso dell’edificio.

P.S. Il presente piano potra subire variazioni in base ad ulterior movimenti di personale.

Tutto il personale della scuola dell’infanzia che in assenza della collega , effettuera la sostituzione, con
servizio straordinario , entro I'orario di compresenza dei docenti, effettuera la pausa pranzo dalle 11,00
alle 11,30 e continuera il lavoro dopo la pausa di 30 minuti,

N.B. NORMATIVA IN MATERIA DI ASSISTENZA DEGLI ALUNNI CON DISABILITA’,

Si ricorda a questo proposito che, ai sensi della Circolare ministeriale 3390 del 30/11/2001, Iassistenza ai disabili rientra
nelle mansioni proprie del profilo di collaboratore scolastico, (tabella D), ¢ consiste nell’ausilio materiale agli alunni
portatori di handicap nell’accesso alle arce esterne alle strufture scolastiche e nelf’uscita da esse, ivi compreso lo
spostamento nei locali della scuola (ovvero lo spostamento per Puso dei setvizi igienici). Ai sensi dell’ Allegato A del
Contratto collettivo nazionale siglato if 18.01.2024, il Collaboratore ¢ tenuto a prestare “ausilio materiale non specialistico
aghi alunni con disabilita nell'accesso dalle Aree esterne alle strutture scolastiche, all’interno e nell'uscita da esse, nonché
nell’uso dei servizi igienici e nella cura dell’igiene personale”.

Pertanto tali compiti debbono obbligatoriamente essere svolti ta futo i personale senza che si renda necessaria una
specifica nomina. :

Il Dsga
Dott. Nicola Fierro
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